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Ai Genitori

OGGETTO: REGOLAMENTO ENTRATE IN RITARDO E USCITE ANTICIPATE

Gentilissimi Genitori,

come sapete, da lunedì 3 febbraio 2025, entrerà in vigore il Regolamento delle entrate in ritardo e delle uscite in  
anticipo, approvato dal Consiglio d’Istituto in data 06/12/2024. 

Il Regolamento prevede che gli ingressi e le uscite fuori orario avvengano solo al momento del cambio dell’ora.

Pertanto,  una volta  terminato l’ingresso degli  alunni  delle  ore 8:00,  i  cancelli  della  scuola  verranno chiusi  e 
verranno riaperti alle 9:00 per consentire l’ingresso di eventuali ritardatari.  Si precisa che dopo la chiusura dei  
cancelli, gli eventuali ritardatari non potranno attendere le 9:00 negli spazi interni (per es. l’atrio), ma all’esterno 
della scuola.

Per quanto riguarda le uscite anticipate, i Genitori che, per motivi familiari, avessero la necessità di prelevare in 
anticipo i propri figli da scuola, potranno farlo solo al cambio dell’ora (per esempio alle 13:00 o alle 12:00). 

Fanno eccezione gli alunni diversamente abili impegnati in terapie, che sono autorizzati all'uscita e al rientro 
secondo l'orario approvato e consegnato in segreteria all'inizio dell'anno scolastico e gli studenti che usufruiscono 
del servizio di trasporto comunale che seguiranno gli orari previsti dal pulmino.

Vi  ringrazio  in  anticipo per  la  Vostra  gentile  collaborazione,  che  consentirà  uno svolgimento più  sereno e 
regolare delle attività didattiche a vantaggio dei Vostri figli.

Distinti saluti

Il Dirigente Scolastico

Giulio Giambrone 

(Documento informatico firmato digitalmente ai sensi 
del D.Lgs 82/2005 e ss.mm.ii. e norme collegate,

il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa)
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REGOLAMENTO ENTRATE IN RITARDO E USCITE ANTICIPATE (approvato dal 
Consiglio d’Istituto con delibera n. 4 del 6/12/2024)

A. ENTRATE IN RITARDO

1.Premessa 

La puntualità è un valore fondamentale, che va oltre il rispetto degli orari scolastici. 
Fin da giovani, gli studenti devono imparare a gestire il proprio tempo, sviluppando 
responsabilità e consapevolezza. Essere puntuali significa essere affidabili e pronti 
ad affrontare le sfide del mondo del lavoro. La scuola, infatti, prepara gli studenti 
non solo a essere bravi nel loro percorso formativo, ma anche a diventare adulti 
capaci di rispettare impegni e orari, con un atteggiamento professionale e rispettoso 
verso gli altri.

2. Orario di ingresso

L'ingresso a scuola è fissato per le ore 8:00. Gli studenti devono essere puntuali per 
garantire un regolare svolgimento delle attività scolastiche.

3. Tolleranza per l'ingresso in classe

Per tener conto di eventuali imprevisti, è consentita una tolleranza massima di 10 minuti. 
Gli studenti possono accedere alle classi entro e non oltre le 8:10.

4. Ingressi oltre le 8:10

Durante la prima ora non sono consentiti ingressi oltre le 8:10 per non disturbare le lezioni 
in corso. Gli studenti che arrivano dopo le 8:10 potranno accedere alla scuola al suono della 
campanella della seconda ora, prevista per le ore 9:00.

5. Ingressi successivi giustificati

Gli ingressi durante la giornata scolastica sono consentiti solo al cambio dell'ora (9:00, 
10:00, ecc.) per motivi documentati, come visite mediche.

6. Condizioni per gli ingressi giustificati

Gli  studenti devono essere accompagnati dai  genitori  o,  in  alternativa,  presentare un 
permesso scritto firmato da un genitore/tutore, da consegnare preferibilmente il giorno 
precedente.
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B. USCITE ANTICIPATE 

1. Orario di uscita ordinaria

 L'uscita ordinaria è fissata, in base ai giorni e alle classi, alle ore 13:00 o alle 14:00.

2. Uscita anticipata consentita

 È possibile richiedere l'uscita anticipata di un'ora rispetto all'orario ordinario, a condizione che:

a. Gli studenti siano accompagnati dai genitori.

b. La richiesta venga effettuata tramite diario e consegnata preferibilmente il giorno 
precedente.

 Non sono autorizzate uscite anticipate per periodi inferiori a un'ora (es. un quarto d'ora o 

mezz'ora) per evitare lo svuotamento delle classi nell'ultima ora di lezione.

3. Organizzazione per l'uscita anticipata

 Gli studenti autorizzati devono trovarsi in atrio all'ora concordata per non disturbare le 
lezioni in corso.

4. Eccezioni

 Gli alunni diversamente abili impegnati in terapie sono autorizzati all'uscita e al rientro secondo 
l'orario approvato e consegnato in segreteria all'inizio dell'anno scolastico.

 Gli studenti che usufruiscono del servizio di trasporto comunale seguiranno gli orari 

previsti dal pulmino.
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